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Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr ..... /2023
Dyrektora Polskiego Teatru Tafca
z dnia "D stycznia 2023 r.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W POLSKIM TEATRZE TANCA W POZNANIU

Wycigg
WPROWADZENIE

1.1.Podstawa prawna

Polityka bezpieczenistwa Polskiego Teatru Tarica stuzy do przetwarzania danych osobowych
i zostala opracowana na postawie ponizszych aktéw prawnych:

1)

2)
3)

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz.1000);
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. N 100, poz. 1024).

1.2.Slownik pojeé

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o nastepujacych pojeciach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Polski Teatr Tarica- rozumie si¢ przez to Polski Teatr Tarica z siedziba w Poznaniu (61-818)
przy ul. Stanistawa Taczaka 8;

Urzad Ochrony Danych Osobowych (,UODO”) — organ do spraw ochrony danych
osobowych;

ustawa — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2018r. poz.1000);

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

dane osobowe — oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegblnosci
na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane
o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw
okreslajgcych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa Iub
spoleczna tozsamos$¢ osoby fizycznej;

dane wrazliwe — to dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$é do zwigzkdw
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
Jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby;

przetwarzanie danych — operacje wykonywane na danych osobowych, tj. zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie;



8) zbiér danych — kazdy posiadajacy struktur¢ zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepny wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony
Iub podzielony funkcjonalnie lub geograficznie;

9) system informatyczny Teatru — zespdt wspolpracujacych ze soba urzadzen, programoéw,
aplikacji, procedur wewngtrznych przetwarzania informacji i1 narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych;

10) zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — wdrozenie i eksploatacja
stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych przed
ich nieuprawniong modyfikacja, zniszczeniem, dostgpem, ujawnieniem lub utrats;

11) usuwaniem danych osobowych — zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja,
ktéra nie pozwoli na ustalenie toZzsamosci osoby, ktorej dotycza;

12) Administrator Danych, administrator - osoba decydujaca o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych. Funkcje Administratora Danych Osobowych w Polskim
Teatrze Tanca w Poznaniu pelni Dyrektor Teatru;

13) Inspektor ochrony danych osobowych (,JODO”) - wyznaczona przez Administratora
Danych — Dyrektora Teatru osoba nadzorujaca stosowanie S$rodkéw technicznych
i organizacyjnych przetwarzanych danych osobowych, odpowiednich do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrona;

14) zgoda osoby, ktérej dane dotycza — rozumie si¢ przez to dobrowolne, konkretne
i jednoznaczne oswiadczenie woli; zgodna nie moze byé dorozumiana; zgoda moze byc
odwotlana w kazdym czasie.

15) osoba upowazniona — osoba posiadajaca wydane przez Administratora Danych Osobowych
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Polskim Teatrze Tanca;

16) uzytkownik systemu — nalezy przez to rozumie¢ osobg upowazniona do przetwarzania
danych osobowych w systemie informatycznym Teatru. Uzytkownikiem moze byé pracownik
Teatru, osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia lub innej umowy cywilno —
prawnej, takze osoba odbywajgca praktyke lub staz w Polskim Teatrze Tanca;

17) identyfikator uzytkownika — ciag znakéw literowych, cyfrowych lub innych jednoznacznie
identyfikujacy osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym Teatru;

18) hasto — ciag znakéw literowych, cyfrowych Iub innych, znany jedynie osobie upowaznionej
do pracy w systemie informatycznym;

19) uwierzytelnianie — dzialanie, ktérego celem jest weryfikacja deklarowanej tozsamosci
podmiotu;

20) sie¢ lokalna (LAN) — nalezy przez to rozumie¢ polaczenie systeméw informatycznych Teatru
wylacznie dla wlasnych jej potrzeb przy wykorzystaniu urzadzen i sieci telekomunikacyj-
nych;

21) sie¢ rozlegla — publicznej (WAN) — nalezy przez to rozumie¢ sie¢ publiczng w rozumieniu
ustawy ,,prawo telekomunikacyjne™;

22) karta dostepu — karta zblizeniowa, cienka PVC z wydrukowanym numerem, rozmiar ISO,
mozliwosé nadruku zdjecia i tekstu przy uzyciu dedykowanych drukarek, uzywana przez
pracownikow do rejestracji czasu pracy i otwierania pomieszczen, w ktérych zostala
przewidziana elektroniczna kontrola dostepu;

23) kontrola dost¢pu — system kontroli dostgpu ma za zadanie ograniczenie dostgpu
nieuprawnionych uzytkownikéw do okres§lonych stref i zapewnienie dostepu do stref
chronionych dla uzytkownikéw uprawnionych;

24) portiernia — pomieszczenie przy wejsciu do budynku Teatru, gdzie pracownik ochrony
wykonuje swoje funkcje

25) pracownik ochrony — (ochroniarz, straznik, agent ochrony) — osoba zatrudniona w firmie
$wiadczacej ustugi ochrony i monitoringu.



2. OBOWIAZKI INFORMACYJNE O PRZETWARZANIU DANYCH
2.1. Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg:

1. Jezeli dane osobowe osoby, ktorej dane dotycza, zbierane s3 od tej osoby, administrator
podczas pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie nastepujace informacje:

a) swoja tozsamo$¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamo$é i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

b) dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

¢) cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawe prawng przetwarzania;

d) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez administratora lub przez strong trzecig;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja;

f) gdy ma to zastosowanie — istnieje mozliwo$¢ na jednorazowe lub wielokrotne przekazanie
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej pod warunkiem, ze

> jest to niezbgdne do zawarcia lub wykonania umowy zawartej w interesie osoby, ktérej dane

dotycza, miedzy administratorem a inng osoba fizyczna lub prawng;

> jest to niezbedne ze wzglgdu na wazne wzgledy interesu publicznego;

> jest to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen;

> jest to niezbgdne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, w przypadku,

gdy jest fizycznie lub prawnie niezdolna, do wyrazenia zgody;

> przekazanie nastgpuje z rejestru, ktéry zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa

czlonkowskiego ma stuzy¢ za Zroédlo informacji dla ogélu obywateli i ktéry jest dostepny
dla ogétu obywateli lub dla kazdej osoby moggcej wykaza¢ prawnie uzasadniony interes —
ale wylacznie w zakresie, w jakim w danym przypadku spetnione zostaly warunki takiego
dostepu okreslone w prawie Unii lub w prawie painstwa cztonkowskiego.

2. Poza informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, podczas pozyskiwania danych osobowych
administrator podaje osobie, ktérej dane dotycza, nastepujace inne informacje niezbedne do
zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania:

a) okres, przez ktéry dane osobowe bgda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

b) informacje o prawie do zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub
o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych;

¢) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. 8) RODO —
informacje o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

d) informacj¢ o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

¢) informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich
podania i jakie sa ewentualne konsekwencje niepodania danych;

f) informacj¢ o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 RODO wust. 1 i 4, oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne
informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotyczs.

3. Postanowienia ust. 1, 2 i 3 nie maja zastosowania, gdy — i w zakresie, w jakim — osoba, ktérej

dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami.



2.2 Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz
od osoby, ktorej dane dotyczg

1. Jezeli danych osebowych nie pozyskano od osoby, ktdrej dane dotycza, administrator podaje
osobie, ktérej dane dotycza, nastepujace informacje:

a) swoja tozsamo$¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamos$é i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

b) dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

c) cele przetwarzania, do ktérych maja postuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawng
przetwarzania;

d) kategorie odnosnych danych osobowych;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja;

f) gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy
w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia
przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa
w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 RODO akapit drugi, wzmianke o odpowiednich lub wlasciwych
zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia
danych.

2. Poza informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, administrator podaje osobie, ktérej dane dotycza,
nastgpujace informacje niezbgdne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania
wobec osoby, ktérej dane dotycza:

a) okres, przez ktéry dane osobowe bgda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

b) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO- prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez administratora lub przez strong trzecia;

c) informacj¢ o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz
o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych;

d) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO -
informacje o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

e) informacj¢ o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

f) zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodza one ze
zrodel publicznie dostepnych;

g) informacje¢ o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne informacje
o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktdrej dane dotycza.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, administrator podaje:

a) w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu miesigca —
majac na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych;

b) jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osobg, ktérej dane dotyczg —
najpézniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza; lub

c) jezeli planuje si¢ ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich pierwszym
ujawnieniu.

4. Ust. 1- 3 nie majg zastosowania, gdy — i w zakresie, w jakim:

a) osoba, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami;



b) udzielenie takich informacji okazuje si¢ niemozliwe lub wymagatoby niewspdimiernie duzego
wysitku; w szezegblnosci w przypadku przetwarzania do celéw archiwalnych w  interesie
publicznym, do celéw badai naukowych lub historycznych lub do celdéw statystycznych,
z zastrzezeniem warunkéw i zabezpieczen, o ktorych mowa w art. 89 ust. 1 RODO, lub o ile
obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego artykuhi, moze uniemozliwi¢ lub powaznie
utrudni¢ realizacje celéw takiego przetwarzania. W takich przypadkach administrator podejmuje
odpowiednie $rodki, by chronié¢ prawa i wolno$ci oraz prawnie uzasadnione interesy osoby, ktérej
dane dotycza, w tym udostepnia informacje publicznie;

¢) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem pafistwa
czlonkowskiego, ktéremu podlega administrator, przewidujacym odpowiednie $rodki chronigce
prawnie uzasadnione interesy osoby, ktérej dane dotycza; lub

d) dane osobowe muszg pozostaé poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania tajemnicy
zawodowej przewidzianym w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, w tym
ustawowym obowigzkiem zachowania tajemnicy.

3. UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

3.1 Procedura zarzadzania uprawnieniami
Do przetwarzania danych osobowych w Polskim Teatrze Tafica w Poznaniu dopuszczone sg

wylacznie osoby posiadajace upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez
Administratora Danych Osobowych. Wz6r upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1.

3.2 Procedura nadawania uprawnien do pomieszczeni objetych elektroniczng Kontrola
dostepu

()

4. UDOSTEPNIANIE DANYCH ORAZ POWIERZENIE PRZETWARZANYCH
DANYCH

4.1 Udostepnianie danych
Polski Teatr Tafca nie udostgpnia danych osobowych, poza przypadkiem, gdy udostepnianie
danych osobowych osobom lub podmiotom uprawnionym do ich otrzymania odbywa si¢ na mocy

przepiséw prawa.

4.2 Powierzenie przetwarzania danych

1. Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu administratora, korzysta on wylgcznie
z ushig takich podmiotéw przetwarzajacych, ktére zapewniaja wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi niniejszego rozporzadzenia i chronilo prawa 0s6b, ktorych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajacy nie Kkorzysta z ushig innego podmiotu przetwarzajagcego bez
uprzedniej szczegdlowej Iub ogolnej pisemnej zgody administratora. W przypadku ogélnej
pisemnej zgody podmiot przetwarzajacy informuje administratora o wszelkich zamierzonych
zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajac tym
samym administratorowi mozliwoéé wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

3. Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajacy odbywa si¢ na podstawie umowy lub innego
instrumentu prawnego, ktére podlegaja prawu Unii lub prawu panstwa czlonkowskiego 1 wigzg
podmiot przetwarzajacy i administratora, okreslaja przedmiot i czas trwania przetwarzania,
charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie o0sdb, ktorych dane
dotyczg, obowigzki i prawa administratora. Ta umowa lub inny instrument prawny stanowig w
szczegblnoscei, ze podmiot przetwarzajacy:

a) przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora — co
dotyczy tez przekazywania danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej — chyba ze obowigzek taki naklada na niego prawo Unii lub prawo pafnistwa



czionkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy;

¢) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) przestrzega warunkéw korzystania z ushug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktérych
mowa w ust. 214;

e) bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga administratorowi
poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale IIl RODO;

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga adm1mstrator0w1
wywiazad si¢ z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakoficzeniu $wiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem zaleinie od decyzji
administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo pafistwa czlonkowskiego nakazujg przechowywanie
danych osobowych;

k) udostgpnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkéw okreslonych w niniejszym artykule oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia
sie do nich.

W zwigzku z obowigzkiem okreslonym w akapicie pierwszym lit. h) podmiot przetwarzajacy
niezwlocznie informuje administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie niniejszego rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii lub panstwa czlonkowskiego
o ochronie danych.

4. Jezeli do wykonania w imieniu administratora konkretnych czynnosci przetwarzania podmiot
przetwarzajacy korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy natozone zostajg — na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktére podlegaja
prawu Unii lub prawu panstwa czlonkowskiego — te same obowigzki ochrony danych jak
w umowie lub innym akcie prawnym mi¢dzy administratorem a podmiotem przetwarzajgcym,
o ktérych to obowigzkach mowa w ust. 3, w szczegblnosci obowigzek zapewnienia
wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadalo wymogom niniejszego rozporzadzenia. Jezeli ten inny podmiot
przetwarzajacy nie wywiaze si¢ ze spoczywajacych na nim obowiazkéw ochrony danych, pelna
odpowiedzialno$¢ wobec administratora za wypelienie obowigzkéw tego innego podmiotu
przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajagcym.

5. Wystarczajgce gwarancje, o ktérych mowa w ust. 1 i 4 niniejszego artykulu, podmiot
przetwarzajagcy moze wykaza¢ miedzy innymi poprzez stosowanie zatwierdzonego kodeksu
postepowania, o ktérym mowa w art. 40 lub zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji, o ktérym
mowa w art. 42 RODO.

6. Bez uszczerbku dla indywidualnych uméw miedzy administratorem a podmiotem
przetwarzajacym, umowa lub inny akt prawny, moga si¢ opiera¢ w calosci lub w czesci na
standardowych klauzulach umownych, takze gdy sa one elementem certyfikacji udzielonej
administratorowi lub podmiotowi przetwarzajacemu zgodnie z art. 42 i 43 RODO.



5. SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE ZASTOSOWANE DO
ZAPEWNIENIA POUFNOSCI, INTEGRALNOSCI I ROZLICZALNOSCI
PRZETWARZANYCH DANYCH W POLSKIM TEATRZE TANCA

(..)
6. ZABEZPIECZENIE DOKUMENTACJI PAPIEROWEJ I ELEKTRONICZNEJ

PRZED UTRATA, ZNISZCZENIEM, ZMIANA, SFALSZOWANIEM I DOSTEPEM
0SOB NIEUPOWAZNIONYCH ORAZ SPOSOB POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYTYCZNYCH.

Dokumentacja Teatru zawierajgca dane osobowe ze wzgledu na wrazliwosé
danych jest szczegdlnie chroniona na kazdym etapie swojego uzytkowania w Teatrze.

()

7. POLITYKA KLUCZY DO POMIESZCZEN W BUDYNKU TEATRU
()

8. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI NARUSZENIA OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

()

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wobec osoby, ktéra w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych lub uzasadnionego
domniemania takiego naruszenia nie podjeta dzialania okreslonego w niniejszym dokumencie,
a w szczegblnosci nie powiadomila odpowiedniej osoby zgodnie z okreslonymi zadaniami,
a takze gdy nie zrealizowala stosownego dziatania dokumentujacego ten przypadek, wszczyna si¢
postgpowanie dyscyplinarne.

2. Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencj¢ 0sob, ktére zostaly
zapoznane z niniejszym dokumentem i zobowiazuja si¢ do stosowania zasad w nim zawartych.
3. Niezawiadomienie o naruszeniu ochrony danych osobowych jest traktowane jako ciczkie
naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

4. Orzeczona kara dyscyplinarna wobec osoby uchylajacej si¢ od powiadomienia Administratora
Danych Osobowych nie wyklucza odpowiedzialnoéci kamej tej osoby zgodnie z ustaws.

10. ZALACZNIKI DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Integralng czgs$¢ niniejszego dokumentu stanowia nastepujac zatgczniki:

> zalacznik nr 1: Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

> zalgcznik nr 2: Uniewaznienie wydanego upowazinienia do przetwarzamia danych
osobowych

> zalgceznik nr 3: O$wiadczenie o zachowaniu poufnosci i zapoznaniu si¢ z przepisami
o0 ochronie danych osobowych

> zalgcznik nr 4: Wykaz, pomieszczen Teatru tworzqcych obszar w ktorym przetwarzane sg
dane osobowe

> zalgeznik nr S: Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programdéw
(aplikacji) zastosowanych do przetwarzania danych osobowych

> zalgeznik nr 6: Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.



> zalacznik nr 7: Protokdt przekazania karty dostepu pracownikom i firmom zewngtrznym
wraz z indywidualnym numerem



